
ــــــــــــــــــشركة/رئيســـــــــــــ؛الأستاذ/السيد

التعاونبروتوكولاتمنالعديدإتمامإلىتطلعيعنبالتنويهأقومأنوأُودالكريم،شخصكمإلىوالاحترامالتقديربعظيمأتوجه
علىالردمنكمأسمعأنإلىأيضًاوأتطلعالشركتين،لكلاالمنشودوالازدهارالتقدمتحقيقأجلمنوشركتكمشركتنابينالمشترك

العاجل.القريبفيالمقترحهذا

المرسل/

يوم/في

الهواتف/أرقام

الإلكتروني/البريد

المرسل/توقيع

لشركةرسميخطابنموذج

….بعدأماالله،ورحمةعليكمالسلام

ـــــــــــــشركة/إدارةمديرالسيدإلى

….التحيةبعد

نوعًاالقرارهذاشابقدولكنبي،الخاصةمنأعلىوظيفيةرتبةإلىترقيتيقرارصدرقدربأنهعلمًاسيادتكمأحيطبأنأتشرف
مدينة(،)محافظة/فيالشركةفرعإلىنقليتمقدالترقيةهذهضوءفيأنهإلىنظرًاأسرتي؛ولدىلديوالماديالنفسيالعبءمن

أسرتي.وإقامةإقامتيمكانإلىأقربمكانفيالترقيةبإتمامطلبيقبولسيادتكممنألتمسولذلك؛

وتقديرياحتراميمع

ـــــــــــــــــقسم/فيالموظفـــــــــــــ؛لسيادتكم/مٌقدمه

ـــــــــــــــيوم/بتاريخ

ـــــــــــــــــــــــــــــالتوقيع/


